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พ้ืนท่ี เกณฑ์มาตรฐาน 
สํานักงาน 1. มีป้ายบอกชื่อห้องติดไว้หน้าห้องอย่างชัดเจนและ เป็นมาตรฐาน

เดียวกัน 
2. ติดป้ายบอกวิธี เปิด/ปิด : ผลัก ดัน เลื่อน และกรณีเป็นกระจกใส

ควรมีเครื่องหมายป้องกันชนกระจก  
3. โต๊ะทํางานและเก้าอ้ี ตู้เก็บเอกสาร-ชั้นวางของ อุปกรณ์ เครื่องมือ 

เครื่องใช้ในสํานัก : เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องแฟกซ์  เครื่อง
สําเนาเอกสาร สะอาด เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ 
สภาพแวดล้อมพ้ืนท่ีส่วนกลาง สะอาด ปราศจากฝุ่นละออง และ
คราบสกปรก 

 
ห้องประชุม 1. มีป้ายแสดงการใช้ห้องประชุม : ห้องประชุม – กําลังประชุม / 

ว่าง พร้อมมีตารางการใช้ห้อง 
2. ห้องประชุมอยู่ในสภาพเรียบร้อย ก่อนการประชุมอย่างน้อย ½ 

ชั่วโมง 
3. ไม่มีสิ่งของท่ีไม่เก่ียวข้องวางในห้องประชุม 
4. โต๊ะและเก้าอ้ีในห้องประชุมดูแลให้สะอาดอยู่เสมอ 
5. หลังเลิกประชุม ให้เก็บถ้วยกาแฟ แก้วน้ําให้เรียบร้อยภายใน ½ 

ชั่วโมง พร้อมทําความสะอาด และดูแลความเรียบร้อยของระบบ
ไฟฟ้า 

6. บริเวณหน้าห้องประชุม สะอาดเป็นระเบียบอยู่เสมอ 
 

ห้องเรียน 1. ติดตารางการใช้หน้าห้องเรียน 
2. อุปกรณ์ในห้องเรียนสะอาด พร้อมใช้งาน  และวิธีการใช้อุปกรณ์ 
3. โต๊ะและเก้าอ้ี จัดให้เรียบร้อย และเป็นระเบียบหลังจากการใช้

งานทุกครั้ง 
4. ทําความสะอาดอย่างสมํ่าเสมออย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง 
5. ติดข้อปฏิบัติท่ีเห็นชัดเจนในการใช้ห้องเรียน 
6. มีแบบบันทึกการตรวจสอบการทําความสะอาดห้องเรียนเช้าและ

บ่าย 
ห้องน้ํา 1. มีป้ายหรือสัญลักษณ์บอกกลุ่มผู้ใช้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

2. มีถังขยะในห้องน้ําและเทท้ิงทุกวัน 
3. ทําความสะอาดห้องน้ําและสุขภัณฑ์อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง 
4. สะอาด แห้ง ไม่กลิ่นเหม็น 
5. มีต้นไม้ประดับหน้ากระจกได้ 1 กระถางและดูแลให้เป็นระเบียบ 
6. มีแบบบันทึกการทําความสะอาดห้องน้ําเช้า-บ่าย 



รถยนต์ 1. ไม่มีสิ่งของท่ีไม่จําเป็นอยู่ในรถยนต์ 
2. ไม่มีฝุ่นผง คราบสกปกและไม่มีกลิ่นเหม็นอับอยู่ภายในและ

ภายนอกรถยนต์ 
3. มีป้ายแสดงท่ีจอดรถยนต์อย่างชัดเจน 
4. มีป้ายจัดลําดับการใช้รถยนต์ 
5. มีแบบบันทึกความสึกหรอ การบํารุงรักษา ซ่อมแซมและอุบัติเหตุ 
6. มีโต๊ะทํางานของพนักงานขับรถ 
7. มีแบบบันทึกการตรวจสอบก่อนและหลังการใช้รถ 

 
 


